2014-2015学年毕业论文工作安排
一、毕业论文完成步骤

（一）论文选题与标题确定

1.原则上选题与专业相一致；
2. 学生与指导老师双向交流而定。主要步骤：

（1）先由学生初拟标题或论文选题方向；
（2）班级学习委员汇总后，交学院办公室或直接交专业负责人；

（3）专业负责人召开教研活动，分工给指导老师，并通知到班级。

（4）学生联系老师，双向沟通，进一步明确标题和写作思路，由老师下达任务书。

（二）学生开展论文写作

1.找资料、查阅参考文献和实地调查；
2.编写文献综述，中文与外文；
3.开题报告；
4.撰写正文，初稿、修改稿，答辩稿；
5. 格式规范：台州学院学生手册；
6.控制抄袭率。
（三）论文答辩

1.安排一次答辩、二次答辩。一辩时间大约在元旦前，二辩时间是5月初，具体视教学具体情况而定。
2.原则上都得参加一辩，如果没有取到中等及以上，可以申请第二次答辩。有一些考研和考公务员，或身体等其它特殊原因，必须经过申请才可进入二次答辩。

3.只有参加过1次答辩的学生，可以申请1次补答辩。无故不参加一次答辩，视同放弃答辩机会，不允许申请补答辩。
4. 如果答辩后最后成绩在中等以下，不能取到学位。
二、答辩程序及要求
1．根据答辩委员会要求对学生毕业论文的指导工作分工对毕业设计（论文）进行认真评审，写出评阅意见及提出问题，进入到系统。评阅人一般作为答辩的主提问人。提问应主要针对毕业设计（论文）提出，也应兼顾对学生基本理论、基本能力和综合素质的考察。如果2个评阅人认为成绩不及格，论文将不能参加本次答辩。
2．答辩前（一般提前一周），答辩委员会应公布答辩时间、地点和答辩学生姓名一览表。
3．答辩进程：答辩委员会（或小组）秘书宣布答辩人姓名及题目→学生陈述→答辩小组成员提问→学生回答→答辩小组总评分。
4．每位学生答辩时间控制在10分钟以内。
三、工作进度安排
	序
	毕业设计（论文）工作安排内容
	时间

	1
	成立2015届毕业论文工作指导委员会，制订毕业论文工作安排
	2014.5.27-29

	2
	召开毕业设计（论文）工作学生、教师动员大会
	2014.5.29-6.6

	3
	由学生申报论文题目或选题意向，把选题统一报至专业负责人，选题注意与自己的专业相一致。确定指导教师具体指导学生姓名，师生双向沟通后，并确定每位学生的选题与标题。
	2014.6.6—6 15

	4
	各专业遴选、审查、学院审核毕业设计（论文）题目，经指导教师（学生）修改、确定； 
	2014.6.16—6.20

	5
	各专业确定毕业设计(论文）计划表、选题分表和汇总表，审核通过后指导教师下达任务书
	2014.6.21—6.25

	6
	学生系统输入标题与任务书
	2014.6.26—6.30

	7
	学院毕业论文初期检查，审核标题和任务书
	2014.7.1-7.3

	8
	学生搜集相关资料，撰写文献综述、外文翻译、开题报告，指导教师确认后撰写开题报告评语；
并把文献综述、外文翻译、开题报告输入系统。

各专业在系统中进行审核。学院毕业论文中期检查.
	2014.7.1—9.15

	9
	开题答辩
	2014.9.15—9.25

	10
	指导教师指导学生撰写毕业论文初稿
	2014.9.25—2014.11.30

	11
	完成毕业论文修改稿，并把正文输入系统

指导教师系统填写毕业论文进度，填写指导教师评语及分数。
	2014.12.1— 12.15

	12
	完成毕业论文定稿并系统中上传，经指导教师确认。上交打印稿，交评阅人各一份（答辩时使用）。

评阅人系统输入评阅意见及分数。
	2014.12.16—12.30 

	13
	毕业设计（论文）一次答辩、总成绩评定（抄袭率超过30%以上者直接为及格以下）。

成绩和答辩意见输入系统
	2015.1.2—1.10

	14
	毕业设计（论文）二次答辩，系统中确定评审意见
	2015.5.2—5.10五月份小长假后的第一周内

	15
	毕业设计（论文）补答辩，由专业答辩委员会进行。各专业上报成绩，并推荐优秀论文到学院
	2015.5.10— 5.20

	16
	学院答辩委员会会议，推优，确定本届毕业论文结果
	2015.5.21— 5.26

	17
	归档整理
	2015.5.27-5.30


（上述安排可能会随着校历与学校教学安排的变化作相应的调整）
